
 

 

东政办秘〔2016〕222 号 

 

东至县人民政府办公室关于统一乡镇为民服务 

中心和村级为民服务全程代理工作站 

服务项目的通知 
 

各乡、镇人民政府，县政府有关部门： 

为进一步完善基层政务服务体系，规范乡镇为民服务中心和

村级为民服务全程代理工作站标准化建设，提高基层为民服务水

平，根据《全省政务公开政务服务标准化深化年活动方案》（皖

政务办〔2016〕1 号）精神和《关于开展政务服务标准化深化年

活动的通知》（池政务〔2016〕54 号）要求，经县政府同意，现

就统一乡镇为民服务中心和村级为民服务全程代理工作站服务

项目有关要求通知如下： 

一、全面梳理，统一项目 

结合我县实际，对涉及民政、卫计、农业、国土资源、林业

等部门与农民生产生活密切相关的服务资源进行全面梳理，梳理

后的服务事项（详情见附件）统一纳入乡镇为民服务中心和村级

为民服务全程代理工作站的服务范围，为农民提供“一站式”服

务。 

二、强化领导，落实责任 



 

各乡镇要深入贯彻省市文件精神，严格按照“党委领导、政

府主抓、中心指导、部门连动、督促落实”的工作机制和《关于

加强为民服务中心和村级代理工作站标准化建设的实施意见》

（东办发〔2014〕29 号）文件要求，进一步整合服务资源、拓

展业务范围、健全服务体系、规范服务制度，加强服务保障，切

实把乡镇为民服务中心和村级为民服务全程代理工作站标准化

建设工作抓出成效，确保乡镇为民服务办理和代理的服务事项以

及村级为民服务全程代理的服务事项在2016年10月底全部进驻

到位。 

三、加强协调，指导规范 

县有关部门要加强对下属基层站所进驻的人员和项目业务

进行指导，切实履行监督检查职能。各乡镇为民服务中心要发挥

好承上启下的作用，主动与县政务服务中心和相关部门进行业务

对接，加强对村级为民服务全程代理工作站业务指导，从制度建

设、服务事项进驻、服务指南编制、服务项目运行流程、办件登

记等方面切实做好乡镇、村两级标准化建设工作。 

 

附件：1.东至县乡镇为民服务中心办理和代理服务事项 

2.东至县村级为民服务全程代理服务事项 
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附件 1 

东至县乡镇为民服务中心办理和代理服务事项 

（共八类 52 项） 

 

一、民政类（11 项） 

1．农村低保初审及转报 

2．城镇低保初审及转报 

3．农村五保户初审及转报 

4．老年人优待证初审、转报及代发放 

5．山区、库区农房保险代理 

6．民政救济资金初审及转报 

7．大病救助初审及转报 

8．重度残疾人护理补贴初审及转报 

9．残疾人证的代发放 

10．贫困残疾人救助和康复的初审及转报 

11．高龄补贴 

二、卫生计生类（9 项） 

1．生殖保健服务证办理 

2．生育证初审及转报 

3．流动人口婚育证明办理 

4．独生子女父母光荣证办理 

5．计划生育家庭奖励扶助申报办理 
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6．计划生育家庭特别扶助对象的申报办理 

7．独生子女保健费发放的办理 

8．节育奖发放的办理 

9．公共卫生场所卫生许可的申请材料的初审及转报 

三、社保类（4项） 

1．个人就业失业登记证代理 

2．城乡居民养老保险代理 

3．个人小额担保贷款初审及转报 

4．享受就业扶持政策的申报 

四、公安综治调解类（7项） 

1．新生儿入户办理 

2．户口登记、变更、更正 

3．户口迁移 

4．住居证办理 

5．居民身份证办理 

6．人民调解办理 

7．法律援助申请初审 

五、农林类（7项） 

1．林业采伐许可证初审及转报 

2．农村集体林权证初审及转报 

3．木材加工经营许可证的转报办理 

4．林业占用手续转报办理 
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5．农村土地流转登记 

6．动物防疫条件合格证初审及转报 

7．兽药经营许可证的转报办理 

六、国土规划建设类（6项） 

1．申请农民宅基地审核服务 

2．土地登记初审服务 

3．申请临时用地预约服务 

4．乡村建设规划许可证核发 

5．农村房屋登记初审及转报 

6．乡村临时建筑许可 

七、文化公用事业类（3项） 

1．农村文化体育场所经营许可证的初审及转报 

2．营业性演出活动的初审及转报 

3．互联网上网服务经营许可证的初审及转报 

八、其他涉农惠农类（5项） 

1．国家惠农资金的审核 

2．农业保险代理 

3．良种补贴申报 

4．新型农村合作医疗保险 

5．惠农补贴资金一卡通发放 
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附件 2 

东至县村级为民服务全程代理服务事项 

（共七类 28 项） 

 

一、社保类（3项）  

1．城乡（镇）居民社会养老保险 

2．城乡（镇）居民医疗保险 

3．就业失业登记证 

二、计生类（4项） 

1．生殖保健服务证 

2．流动人口婚育证明 

3．生育证 

4．独生子女父母光荣证 

三、民政类（12 项） 

1．农村五保 

2．城乡五保 

3．农村居民最低生活保障金 

4．优抚对象困难补助资金 

5．老年人优待证 

6．高龄补贴 

7．城乡优抚对象的抚恤定补证 

8．大病补助申请 
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9．临时补助申请 

10．城乡贫困户（含五保户、低保户）重特大医疗补助 

11．重度残疾人护理补贴申请 

12．农房保险承保、理赔 

四、林业类（2项） 

1．林木采伐许可证办理 

2．林权登记（变更）发证 

五、国土、城建类（2项） 

1．农民宅基地审核 

2．村镇规划区范围内集体土地上村（居）住宅建设 

六、信访调解类（1 项） 

1．办理人民调解 

七、涉农惠农类（4 项） 

1．新型农村合作医疗保险 

2．新农合意外伤害申报 

3．农业保险承保 

4．农业保险理赔 
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主送：各乡、镇人民政府，县住建委、农委、卫计委、财政局、民政局、

人社局、公安局、林业局、国土资源局、文广新局、信访局、

司法局，县残联，国元农业保险东至支公司。 

抄送：县委办公室，县人大常委会办公室，县政协办公室，县法院、

检察院。 
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