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关于印发《贵池区政府网和政务办公
系统运行管理暂行规定》的通知

贵政秘〔2003〕37 号

各乡、镇人民政府，街道办事处，区政府各部门、各直属

机构：

《贵池区政府网和政务办公系统运行管理暂行规定》已经

区政府研究通过，现印发给你们，希认真贯彻执行。

池州市贵池区人民政府

二〇〇三年六月二十七日
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贵池区政府网和政务办公系统运行管理
暂行规定

第 一 章 总 则

第一条 为保证贵池区政府网和政务办公系统高效、保密、

安全地运行，特制定本规定。

第二条 区政府网和政务办公系统是以区政府网站为 中

心，各乡镇处和区直单位为节点，依托安徽农网信息平台，进

行远程计算机数据交换的计算机通讯网络。

第三条 区信息中心在区政府办公室的领导下负责政府

网站的建设、维护和管理，区政府网和政务办公系统中心机房

设在区气象局。

第四条 各乡镇处和区直各单位设立区政务办公系统计

算机通讯网信息站（以下简称信息站），确定专人负责。

第二章 政务办公系统工作范围

第五条 联网单位之间公文、信息、资料的相互传送。

第六条 提供各类法律法规和普发性文件等共享信息。
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第三章 区信息中心工作职责

第七条 按照电子政务建设的要求，对各信息站进行业务

培训和指导。

第八条 负责核收和处理各信息站发来的各类数据。

第九条 负责区政府网和区政务办公系统的建设、维护与

日常管理工作。

第十条 负责有关信息的上传、下载和政府网页的及时更

新。

第十一条 严格遵守国家颁布的有关法律法规。负责对所

有上传数据的审查批准。

第十二条 负责完成区委、区政府交办的其它工作。

第四章 信息站工作职责

第十三条 负责核收政务办公系统各信息站发来的数据，

如文件、信息等。

第十四条 负责向政务办公系统各信息站和区信息中心

传送数据。

第十五条 收集和传送各类用于区政府网和政务办公系

统建设所需数据。
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第五章 信息站管理

第十六条 各信息站由所在单位负责领导和管理。

第十七条 各建站单位应选择政治素质好、责任心强、符

合机要人员要求、具有一定计算机专业基础知识和行政管理能

力的人员负责信息站工作。信息站工作人员名单应报区信息中

心备案。

第十八条 设立信息站，需报请区政府办公室批准后，方

可成为区政务办公系统网员单位。各信息站必须建立健全并严

格执行各项运行管理制度，遵循统一的技术规范。

第十九条 接收和发送数据，必须严格履行登记、审批手

续，并按照规定的格式和时限要求办理。

由信息站接收的电子公文按现行纸质文件处理，并拷贝到

软盘，连同下载的纸质文件一起存档。接收电子公文后，应立

即回执，并注明收件人姓名。传送电子公文时，必须注明联系

人和微机操作人姓名。

第二十条 各信息站必须坚持按时上网，每天登录政务办

公系统应不少于两次（上午、下午至少各一次）、以确保信息

站的正常运行和信息传输的及时、准确、畅通。

第二十一条 信息站因故不能正常工作，应立即报告区信

息中心。
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第二十二条 严禁在信息站微机上玩计算机游戏，严禁登

录黄色网站和危害国家安全网站，严禁播放和传送内容不健康

和有政治问题的软件和多媒体信息，一经发现，按有关规定从

严处理。

第六章 信息站安全保密

第二十三条 信息站必须确保安全、保密。

第二十四条 信息站的安全、保密工作应分别接受公安和

保密部门的指导。

第二十五条 信息站必须制定严格的保密工作制度，正确

使用和管理密码。

第二十六条 各建站单位应指定专人保管用户名、口令和

密码，并定期更改密码。

第二十七条 严防计算机病毒破坏政务办公应用系统，严

禁使用未经批准和病毒测试的软件，并定期查杀计算机病毒。

第二十八条 对收到的文件、资料等应及时做好备份并定

期删除，以免影响通讯网络安全和造成失泄密事件。



贵池区人民政府行政规范性文件

贵池区人民政府发布

- 6 -

第七章 附 则

第二十九条 各信息站应根据本规定制定工作细则，并报

区信息中心备案。

第三十条 本规定由区信息中心负责解释。

第三十一条 本规定自2003年7月1日起施行。


