
受理 （1个工作日）              
安基和危险化学品监督管理股工作人

员进行初步审查，符合条件的予以受

理并出具行政许可申请受理通知书 
 

申请 

申请人到县应急局或者通过

政务服务网上提交材料 

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定 

决定（1个工作日） 

局负责人根据审查意见 

作出最终决定 

 

审查（10个工作日） 

相关股室负责人根据受理人受理意见实施

审查（材料审查、现场核查） 

 

工作人员打印证照 

对符合法律法规要求的，

作出准予许可的决定 

不符合条件 
不同意受理 

发放不予受理通

知书或当面告之

之 

发放补正材料通知

书或当面告之 

材料不全 
要求补正材料的 

办结（送达）（1个工作日） 
对准予许可的，通知申请人领取或

EMS 邮递相关证照；对不予许可的，

告之不予许可的理由 

附件 1： 

石台县应急管理局 2022 版行政权力运行流程图 

一、行政审批类流程图 

1、危险化学品经营许可（注：不带储存设施）流程图 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
承办机构：安基和危险化学品监督管理股  服务电话：0566-3291211  监督电话：0566-6026270 
注：申请单位整改现场核查发现的有关问题和修改申请文件、资料所需时间不计算在本条规定的期
限内。（法定办结时限 30 个工作日，承诺办结时限 13 个工作日） 
对应权力事项：1 
 



受理 （1个工作日）              
安基和危险化学品监督管理股工作人

员进行初步审查，符合条件的予以受

理并出具行政许可申请受理通知书 
 

申请 

申请人到县应急局或者通过

政务服务网上提交材料 

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定 

决定（1个工作日） 

局负责人根据审查意见 

作出最终决定 

 

审查（4个工作日） 

相关股室负责人根据受理人受理意见实施

审查（材料审查、现场核查） 

 

工作人员打印证照 

对符合法律法规要求的，

作出准予许可的决定 

不符合条件 
不同意受理 

发放不予受理通

知书或当面告之

之 

发放补正材料通知

书或当面告之 

材料不全 
要求补正材料的 

办结（送达）（1个工作日） 
对准予许可的，通知申请人领取或

EMS 邮递相关证照；对不予许可的，

告之不予许可的理由 

 

2、烟花爆竹经营许可（注：零售经营）流程图 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
承办机构：安基和危险化学品监督管理股  服务电话：0566-3291211  监督电话：0566-6026270 
注：申请单位整改现场核查发现的有关问题和修改申请文件、资料所需时间不计算在本条规定的期
限内。（法定办结时限 20 个工作日，承诺办结时限 7个工作日） 
对应权力事项：2 

 



受理 （2个工作日）              
安基和危险化学品监督管理股工作人

员进行初步审查，符合条件的予以受

理并出具行政许可申请受理通知书 
 

申请 

申请人到县应急局或者通过

政务服务网上提交材料 

对不符合法律法规要求的，

作出不予许可的决定 

决定（3个工作日） 

局负责人根据审查意见 

作出最终决定 

 

审查（6个工作日） 

相关股室负责人根据受理人受理意见实施

审查（材料审查、现场核查） 

 

工作人员制作并打印批文 

对符合法律法规要求的，

作出准予许可的决定 

不符合条件 
不同意受理 

发放不予受理通

知书或当面告之

之 

发放补正材料通知

书或当面告之 

材料不全 
要求补正材料的 

办结（送达）（2个工作日） 
对准予许可的，通知申请人领取或

EMS 邮递相关证照；对不予许可的，

告之不予许可的理由 

3、金属冶炼、非煤矿山建设项目、石油天然气建设项目安全设施设计审

查许可流程图 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
      

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
承办机构：安基和危险化学品监督管理股  服务电话：0566-3291211 监督电话：0566-6026270 
注：申请单位整改现场勘查、专家审查发现的有关问题和修改申请文件、资料所需时间不计算在本
条规定的期限内。（法定办结时限 20 个工作日，承诺办结时限 13 个工作日） 
对应权力事项：3 

 



二、行政处罚类流程图 

（一）安全生产行政处罚流程图（简易程序） 

 

   

                                                   对公民处 50 元以下，对法人或其他组织处 

1000 元以下罚款或警告的行政处罚 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：安基和危险化学品监督管理股、安全生产监察大队 
服务电话：0566-3291211 
监督电话：0566-6020505 

 

（二）安全生产行政处罚流程图（一般程序） 

两名及以上执法人员执法，出示执法证件 

调查违法事实 

收集违法证据 

口头或书面向当事人告知作出行政处罚决

定的事实、理由、依据及行政处罚意见，

并告知当事人有进行陈述、申辩的权利 

填制《行政（当场）处罚决定书》交当

事人 

结案、归档 

当事人到指定银行缴纳罚

款 

向单位报告处罚情况 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：安基和危险化学品监督管理股、安全生产监察大队 
服务电话：0566-3291211 

监督电话：0566-6020505 

 

三、行政强制类流程图 

查封、扣押 

两名及以上执法人员执

法，出示执法证件 

接到举报人举报或相关部门移交并经核查

应予立案或上级交办的案件 

立 案 

填制《立案审批表》报局负责人批准 

特殊情

况可以

先调查

补立案 

调查取证 

案件调查人员收集有关证据 

案件调查人员根据法律法规的规定，提出

拟处罚意见报局负责人审批，符合集体研

究的行政处罚必须经过集体研究决定 

告 知 

告知作出行政处罚决定的事实、理

由、依据及行政处罚意见，并告知

当事人有陈述、申辩的权利 

 

符合听证条件

的，告知当事

人有要求听证

的权利 

 

举办听

证会 

决 定 

制作《行政处罚决定书》送达当事

人 

当事人到指定银

行缴纳罚款 

结案、归档 



 
 

承办机构：安基和危险化学品监督管理股、安全生产监察大队 
服务电话：0566-3291211 
监督电话：0566-6026270 
对应权力事项：107 

 

 

四、其他权力类流程图 

 

1、经营第三类非药品类易制毒化学品备案 

两名及以上执法人员执法，出示执法证件 

对生产经营单位检查中发现，依照国家有

关法律法规，有根据认为不符合保障安全

生产的国家标准或者行业标准的设施、设

备、器材 

执法人员制作查封、扣押决定书，报局负

责人批准 

依法作出处理决定 

送达查封、扣押决定书，执行查封、扣押

决定 



 

 

 
承办机构：安基和危险化学品监督管理股 
服务电话：0566-3291211                 
监督电话：0566-6026270 
对应权力事项：108 

 

 

 

2、应急预案备案 

 

业务股室受理（申请人到县应急局或者通过政务服务

网上提交材料） 

业务股室进行审查 

 

材料不符合要求

的通知补正材料 

通知备案单位同时备案 

必要时组织有关人

员进行现场核查 

材料符合要求，报

局领导签批 

 

业务股室受理（申请人到县应急局或者通过政务服务

网上提交材料） 
 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：安基和危险化学品监督管理股、应急管理股 

  服务电话：0566-3291211                  

监督电话：0566-6026270 

对应权力事项：109 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3、生产安全事故调查处理 

业务股室进行审查 

 

通知备案单位同时备案 

 

局领导签批 

 

必要时组织有关人

员进行现场核查 

材料不符合要求

的通知补正材料 材料符合要求 



 
 

承办机构：办公室(政策法规股)、综合协调股、应急管理股、安基和危化品监督管理股、安全

生产监察大队 

服务电话：0566-3291211  监督电话：0566-6026270 

对应权力事项：110 

 

事故发生 

调 查 

准 备 

5 天 

 

调查取 

证 15 

天 

形成调
查 报 

告 40 

天 

（特殊
情况延
长 30

天） 

 

事故批 

复 15 

天 

 

事故处
理决定
落 实 

 

资料整
理与归
档     

组成调查组 立案 调查组会议 制定调查方案 

 

收集物证、书证 勘察现场 获取证人证言 

技术组出具技术分析

报告 

询问组出具原因分析

报告 

审查相

关 材 

料 

补 充 调

查取证 

事故调查组

讨论通过调

查报告 

政府批复并抄送相关部门 在县信息公开网上向社会公

布 

调查组认定事故性

质，形成调查报告 

 

涉及党、政纪责任追究的，按人事

管理权限有关部门负责落实 

行政处罚的由应急管理部门、负有

安全监管职责的部门负责落实 

涉及刑事责任的司法机关负责落

实 

整理资料 装订组卷 档案移交 

各责任单位将处理结果报

县应急管理局备案 

形成正式报

告报批 



4、危险化学品重大危险源备案 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：安基和危化品监督管理股 

服务电话：0566-3291211  监督电话：0566-6026270 
对应权力事项：111 

 

 

 

 

 

 

 

 

业务股室受理（申请人到县应急局或者通过政务服务

网上提交材料） 
 

业务股室进行审查，并将备案材料送分管领

导审查 

 

 

通知备案单位同时备案 

局领导签批 

 

必要时组织有关人

员进行现场核查 

材料不符合要求

的通知补正材料 材料符合要求 



5、自然灾害救助对象审核 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

承办机构：应急管理股 

  服务电话：0566-6026770  监督电话：0566-6026270 
对应权力事项：113 

村级（社区）受理、初核 

救灾物资、救灾款发放 

局领导签批 

 

必要时组织有关人

员进行现场核查 
必要的材料支撑 

业务股室审核 

乡镇受理、复核 



 


