
关于进一步做好新型冠状病毒

感染肺炎防控工作的通知

局机关各科室：

为进一步做好局机关新型冠状病毒感染肺炎防控工作，根据

局领导要求，现将有关事项通知如下：

一、认真做好统计排查工作

（一）加强排查报告。机关所有人员排查报告本人和家属近

14 天内有无武汉旅行史或者居住史；近 14 天内有无接触过来自

武汉的发热伴呼吸道症状的患者（统计表见附件 1）。

（二）建立日报制度。每天下午 4 点至 5 点之间，通过局“同

事群”将本人及家属是否有确诊或疑似病例报局领导小组办公

室，有情况报情况，无情况报平安。

二、因地制宜，切实做好防控工作

（一）加强宣传教育。要主动关注官方渠道和权威媒体发布



的疫情公告，及时发布消息，教育引导职工正确认识疫情，不信

谣、不传谣、不造谣。利用微信、微博宣传工作动态，做好相关

政策解读，宣传相关防护知识。

（二）做好防护工作。坚决服从市委市政府的疫情防控管理。

加强办公生活场所等公共区域消毒，购买必要的防护用品，尽量

避免人员积聚。个人要少出门，不聚集，避免在人员密集区或封

闭空气不流通的公众场合逗留；外出时应佩戴口罩，外出后及时

洗手；注重家庭卫生，勤开窗通风。

三、加强值班值守

（一）严格值班纪律。各值班员每天按时向市疫情防控领导

小组办公室报告局工作情况；认真做好值班记录，及时上传下达。

（二）严格上班纪律。局除消休假的上班人员要遵守上班纪

律，其他人员要保持电话联通，随时待命。
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